Dokumenty w Wordzie :

1. Metryczka firmy — zawiera nazwe firmy, rodzaj i miejsce prowadzenia
dziatalnosci, szczegdtowy opis swojej dziatalnosci z okresleniem zasiegu
jej dziatania, liczbe, nazwiska i stanowiska pracownikéw, okreslenie
obowigzkéw pracownikéw na tych stanowiskach.

2. Dokumenty sktadane przez jednego z pracownikdw w momencie starania
sie 0 prace w naszej firmie (wg okres$lonego wzoru na lekcji lub z
wykorzystaniem wzoréw odszukanych w internecie):

a. Podanie o prace
b. CV
c. List motywacyjny

Dokumenty w bazie danych (Access)

1. Baza danych - dane osobowe (nazwisko, imie, pte¢, PESEL, data
urodzenia, miejsce urodzenia, miejsce zamieszkania- kod, miejscowosg,
ulica, wyksztatcenie, stanowisko, data zatrudnienia)

a. Do tej bazy dwie kwerendy wybierajgce pracownikéw o
okreslonych przez Was kryteriach

2. Baza danych — majatek firmy ( nazwa, miejsce, data zakupu, cena zakupu,
osoba uzytkujgca-odpowiedzialna... ijeszcze pola wg wtasnego
pomystu)

a. Do tej bazy dwie kwerendy wybierajgce o okreslonych przez Was
kryteriach



