Temat: Cechy dobrej prezentacji (PowerPoint z pakietu Office i Impress z
bezptatnego pakietu OpenOffice.org)

A. Cechy merytoryczne:

pokaz ma spetniac¢ jedynie role wspierajgca

prezentacja powinna by¢ dostosowana do grupy odbiorcow

sposo6b przedstawiania informacji musi byc¢ czytelny i logiczny

btedy jezykowe sg niedopuszczalne

wskazane jest, by prezentowane tezy byty krotkie

tre$¢ warto zapisywac w formie prostych zdan, haset

pokaz powinien zawierac tytut, streszczenie oraz spis tresci

na kazdej planszy nalezy umiescic tytut

. slajdy nie mogg byc¢ przetadowane

10 jeden slajd to maksimum 5-6 linijek tekstu

11. przy korzystaniu z zewnetrznych zrédet nie wolno zapominac o podaniu
zrodet informacji i na koncu prezentacji o umieszczeniu bibliografii
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B. Cechy techniczne:
1. kolorystyka prezentacji powinna by¢ jednolita, najlepiej pastelowa,

podkreslone tylko elementy szczegdlnie wazne

sposob pojawiania sie slajdédw taki sam dla catej prezentacji

tytuty powinny by¢ wieksze, tekst mniejszy

dzwiek nalezy stosowac jedynie jako uzupetnienie

format tekstu ma koncentrowa¢ uwage odbiorcy, ale nie rozpraszac

slajdy powinny by¢ czytelne nawet z duzej odlegtosci

uzywaj prostej czcionki, bez ozdobnikéw i dodatkéw

listy punktowane i numerowane utatwiajg zapamietywanie

. trojwymiarowa forma grafiki podkresla szczegoty

10 dobrze dobrane elementy graficzne pomagajg zapamietaé przekaz

11.schematy, wykresy, tabele sg lepsze niz tekst

12.animacje przyciaggaja uwage, ale nie nalezy ich naduzywac, warto
stosowac w zwigzku z opisywang trescig, do objasnienia zjawiska

13. efekty specjalne nie moga stanowic celu samego w sobie, lepiej stosowac
ich mniej i w sposdb przemyslany
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