
Projekt własna firma. 

Pliki, które należy mieć wykonane w folderze  FIRMA     do sprawdzenia. 

Dane dotyczą konkretnej firmy,  którą zaprojektujecie i pracowników tej firmy. 

WORD 

1. Metryczka   (zawiera nazwę firmy, rodzaj i miejsce prowadzenia działalności, szczegółowy 

opis swojej działalności z określeniem zasięgu jej działania, liczbę, nazwiska i stanowiska 

pracowników, określenie obowiązków pracowników na tych stanowiskach.)  

2. CV     (konkretnego pracownika) 

3. List motywacyjny      (konkretnego pracownika) 

4. Podanie o pracę       (konkretnego pracownika) 

5. Pismo firmowe z logo skierowane w konkretnej sprawie 

6. Ulotka firmy   (kartka A4 składana na 3 części, dwustronna, wykorzystanie pól tekstowych) 

BAZA DANYCH  

7. Dane osobowe  [ - dane osobowe (nazwisko, imię , płeć, PESEL, data urodzenia, miejsce 

urodzenia, miejsce zamieszkania- kod, miejscowość, ulica, wykształcenie, stanowisko, data 

zatrudnienia)   -  Do tej bazy dwie kwerendy wybierające pracowników o określonych przez 

Was kryteriach ] 

8. Majątek firmy   [ – majątek firmy ( nazwa, miejsce, data zakupu, cena zakupu, osoba 

użytkująca-odpowiedzialna... i jeszcze pola wg własnego pomysłu)  - do tej bazy dwie 

kwerendy wybierające o określonych przez Was kryteriach ] 

ARKUSZ KALKULACYJNY 

9. Lista płac wg wzoru umieszczonego na stronie szkolnej (do pobrania w pliku i uzupełniona 

własnymi danymi i obliczeniami – sposób obliczania wg opisu w odpowiednich komórkach) , 

10. Majątek firmy – zawierający te wszystkie artykuły i sprzęty, które opisaliście w bazie danych 

(wg wzoru ) Artykuł/sprzęt Miejsce Symbol miejsca Osoba odpowiedzialna Ilość Cena 

(pojedynczej szt.) Wartość      -    Pod tą tabelą korzystając z formuły = suma.jeżeli () policzyć 

wartość majątku w poszczególnych miejscach 

11. Plik prezentujący określone dane, na bazie tych danych mają być wykonane co 

najmniej dwa wykresy (dwie tabele z danymi i do każdej z nich wykres) (każda z tabel 

zawiera grupę co najmniej dziesięciu danych) (np. zyski firmy przez ostatnie 10 lat). 

POWER POINT 

12. Prezentacja firmy  - co najmniej 15 slajdów (oczywiście można umieścić trochę więcej treści, 

ale prezentacja powinna mieć nie mniej niż 15) w tym: 1. Kontakt do firmy 2. Jak trafić -mapa 

3. Czym zajmuje się firma- oferta 4. Ewentualne perspektywy rozwoju firmy 5. Prezentacja 

pracowników 6. Zachęta do zatrudnienia się w naszej firmie 7. W prezentacji powinna się 

znaleźć co najmniej jedna tabelka i jeden wykres.    8. Wykres ma powstać poprzez opcję 

wstaw wykres a nie poprzez wklejenie pliku graficznego pobranego z obcego źródła ( dane do 

wykresu trzeba przygotować samodzielnie) 9. Należy ustawić przejścia czasowe slajdów, czas 

umożliwiający spokojne przeczytanie tekstu 10.Prezentacja powinna być wykonana zgodnie z 

cechami dobrej prezentacji (cechy te zaprezentowane są w dodatkowym pliku) i zapisana 

również w pliku wykonywalnym – czyli jako pokaz programu PP 


